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1. Accés al portal 
 
Per entrar al portal de serveis de l’alumnat, hi ha dues adreces diferents, segons els teus                

estudis.  

Si estàs matriculat a l’ESAD o al CSD, has d’accedir a:  

http://www.codex.pro/codexpro/institutteatre.do 

 

Si estàs cursant estudis a l’ESTAE, hauràs d’accedir a:  

http://www.codex.pro/codexpro/estaeterrassa.do 

 

També es pot accedir a través de la web de l’Institut del Teatre, dins de l’apartat “Intranets” que                  

trobareu a la part superior dreta. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Un cop hàgiu entrat, us demanarà un usuari i una clau. Heu de posar l’usuari i contrasenya que                  

ja veu utilitzar en les proves d’accés. 
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2. Recordar contrasenya 

En el cas que oblideu la contrasenya, haureu de seleccionar el botó  

que trobareu a la pàgina d’inici. 

 

Tot seguit, apareixerà una pantalla on haureu d’introduir el vostre document identificatiu -DNI,             

NIE o passaport (en la majoria de casos)- 

 

Finalment premeu el botó “Recordar contrasenya” i us apareixerà una pàgina de confirmació on              

s’indica l’adreça de correu on s’ha enviat la notificació. 
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3. Serveis disponibles 
 

Un cop hàgiu accedit, trobareu diverses opcions que us presentem tot seguit: 

 

3.1 Les meves dades  
 

En aquest apartat podreu editar les vostres dades personals. El primer cop que accediu a               

l’aplicació, reviseu totes les dades, feu els canvis i/o afegiu tota la informació requerida. 

Per guardar les dades cal fer clic al botó ‘Actualitzar’ que hi ha a la part inferior de la pantalla. 

 

ATENCIÓ: En el cas de voler realitzar pagament fraccionat a l’automatrícula, haureu d’omplir             

les dades bancàries amb l’IBAN, SWIFT/BIC i omplir el d’alta de dades bancàries: 

Sol·licitud d'alta o modificació de dades bancàries. També haureu d’omplir el document i             

presentar-lo a Secretaria Acadèmica sempre que vulgueu modificar aquestes dades. 
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3.2 Preinscripcions  
 

En aquest apartat tindreu disponible tota la informació relacionada amb les proves: consulta de              

les proves realitzades, notes, consulta de rebuts, data d’inscripció, etc. 

 

 

 

3.3 Alumne  
 

En aquest servei podreu consultar el vostre expedient, els crèdits matriculats, nombre de             

crèdits superats junt amb les notes de les assignatures, classificades per any acadèmic. 
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3.4 Matrícules  
 

En aquest servei podreu consultar les matrícules que heu anat realitzant al llarg dels anys, per                

curs acadèmic. 

 

 

 

3.5 Canviar contrasenya 
 

En aquest servei podeu modificar la vostra contrasenya en qualsevol moment.  
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El canvi d’aquesta contrasenya només afecta el programa IT Portal (Codex); tingueu en compte              

que aquest accés és diferent de la resta de serveis informàtics que oferim, com poden ser                

l’accés als ordinadors de les aules d’informàtica, el correu electrònic, la wifi o el Campus IT,                

entre d'altres. 

 

 

3.6 Altres serveis  
 

 

Hi ha dos serveis més disponibles. D’una banda, es tracta de “Documents del centre”, espai               

on es va afegint informació rellevant de cara a l’alumnat (aquest mateix manual, períodes de               

matrícula, avisos generals, etc.); i d’altra banda, tenim les “Enquestes d’alumne”, que            

s'activarà i podreu respondre en el moment que correspongui. 
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4. Automatrícula 
 
 

4.1 Accés  
 

Quan el període de matrícula estigui obert, trobareu un enllaç a la part superior de la pantalla                 

principal de serveis:  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Un cop feu clic a l’enllaç, us trobareu amb la pantalla següent:  

 

 

 

 

 

 

 

Llegiu detingudament les instruccions que us pugueu trobar i tot seguit premeu el botó “He llegit                

les instruccions de la matriculació. Realitzar una nova matrícula”. Aquest botó només            

apareixerà mentre el període d’automatrícula estigui obert, informació destacada en el requadre            

en groc. 

 

4.2 Selecció dels estudis 
 
En la pantalla següent haureu de seleccionar (fent clic al títol) els estudis dels quals heu                

realitzat les proves d’accés (els alumnes de primer curs). Hauríeu de tenir una única opció. 
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Pels alumnes de segon a quart curs, haureu de seleccionar l’expedient de l’especialitat que              

estigueu cursant (només hauria d’aparèixer-ne un) 

 

 

 

 

 

 

 

4.3 Selecció de les assignatures 
 
Tot seguit us apareixerà el llistat d’assignatures a matricular. En el cas dels alumnes de primer                

curs, apareixen totes les assignatures seleccionades i sense opció a desmarcar-ne cap perquè             

s’han de matricular de tots els crèdits de primer curs, que són 60. 

 

Pel que fa a la resta d’alumnes, haureu d’anar seleccionant l’especialitat, itinerari (opció), curs              

fins que apareixen les assignatures on haureu d’escollir les que vulgueu matricular. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Un cop seleccionades les assignatures a matricular, prémer el botó “Continuar” 

10 



 

4.4 Descomptes i forma de pagament 
 
Si sou beneficiaris d’algun dels descomptes aplicables, aquí l’haureu de seleccionar. Si no ho              

feu, no es podrà aplicar el descompte un cop confirmada la matrícula. En cas de seleccionar                

algun descompte, haureu de lliurar la documentació acreditativa corresponent a Secretaria           

Acadèmica. 

 

El descompte per matrícula d’honor en assignatures anteriors s’aplicarà automàticament. 

 

A la part inferior de la pantalla podreu seleccionar el mètode de pagament: 

 

- Pagament fraccionat en tres terminis. En cas de seleccionar aquesta opció haureu            

d’haver omplert prèviament les dades bancàries en “Les meves dades”  

- Pagament únic que es realitzarà per rebut bancari mitjançant codi de barres 

 

Les taxes i despeses de gestió obligatòries ja surten marcades per defecte i no es poden                

desseleccionar.  
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4.5 Resum de matrícula 
 
En aquest pas trobareu un resum de la matrícula per validar les assignatures i nombre de                

crèdits seleccionats. En cas que tot sigui correcte, és el moment de confirmar la matrícula. Si                

voleu canviar alguna cosa, podeu tornar enrere per modificar el que calgui.  
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4.6 Confirmar pagaments 
 

Un cop confirmada la matrícula, heu de confirmar la forma de pagament del primer termini, per                

generar el rebut amb codi de barres. Feu clic a l’enllaç remarcat i accedireu a la pantalla que                  

veieu a la part inferior. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Com que només hi ha una opció de pagament possible, només heu de confirmar fent clic al                 

botó per generar el rebut bancari. En aquesta pantalla apareix l’import a pagar en aquest rebut i                 

la data límit de pagament. 
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Tot seguit, tornareu a la pantalla anterior, però apareix un nou enllaç que haureu d’obrir per                

imprimir el rebut bancari (que apareixerà en format PDF) que haureu de portar al banc. 
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