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1. Accés al portal

Per entrar al portal de serveis de I'alumnat, hi ha dues adreces diferents, segons els teus
estudis.
Si estas matriculat a 'TESAD o al CSD, has d’accedir a:

http://www.codex.pro/codexpro/institutteatre.do

Si estas cursant estudis a 'lESTAE, hauras d’accedir a:

http://www.codex.pro/codexpro/estaeterrassa.do

També es pot accedir a través de la web de I'Institut del Teatre, dins de I'apartat “Intranets” que

trobareu a la part superior dreta.

Institut del Teatre e
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Intranets
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Un cop hagiu entrat, us demanara un usuari i una clau. Heu de posar I'usuari i contrasenya que

ja veu utilitzar en les proves d’accés.

D. t - Castella Catala
lputacio Institut del Teatre
Barcelona

Accés usuaris

DNI, NIE o passaport: [ | No és DNI, NIE ni PASSAPORT [

Contrasenya:

Entrar
€ Recordar contrasenya


http://www.codex.pro/codexpro/institutteatre.do
http://www.codex.pro/codexpro/estaeterrassa.do

Diputacié Institut dal Teatra
Barcelona

2. Recordar contrasenya

En el cas que oblideu la contrasenya, haureu de seleccionar el boto

que trobareu a la pagina d’inici.

Tot seguit, apareixera una pantalla on haureu d’introduir el vostre document identificatiu -DNI,

NIE o passaport (en la majoria de casos)-

D. t P Castella Catala
IPUtacio ‘ Institut del Teatre
Barcelona

Recordatori de contrasenya:
Si ha oblidat el seu usuari o contrasenya, podem enviar-li per e-mail si ens facilita el seu DNI, NIE o passaport o I'adrega de correu electronic.

En cas que no tinguéssim la seva adreca de correu electronic, no podrem enviar-li les seves dades, haura de posar-se en contacte amb el centre d'estudis.

DNI, NIE o passaport: | | *

Recordar contrasenya

Finalment premeu el boté “Recordar contrasenya” i us apareixera una pagina de confirmacié on

s’indica I'adreca de correu on s’ha enviat la notificacio.

D. t - Castella Catala
Iputacio Institut del Teatre
Barcelona

Recordatori de contrasenya realitzat correctament

Se li ha enviat un email amb |a seva contrasenya a I'adreca ;

s Tomar |




3. Serveis disponibles

Institut del Teatra

Diputacid
Barcelona

Un cop hagiu accedit, trobareu diverses opcions que us presentem tot seguit:

Diputacio | | .iu4 del Teatrs
Barcelona

Estudis Supeariors d " Art Dramatic

Opciens d'usuari

@ * -
J @

Les moves dades I CinsCripcions Alamne
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Canviar conkrasenya

3.1 Les meves dades E

| e mewes dades

Castelld  Catald [ ] nrmnnnmnr@
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Matricules Decuments del centre  Enquestes d'alumne

En aquest apartat podreu editar les vostres dades personals. El primer cop que accediu a

I'aplicacio, reviseu totes les dades, feu els canvis i/o afegiu tota la informacio requerida.

Per guardar les dades cal fer clic al boto ‘Actualitzar’ que hi ha a la part inferior de la pantalla.

Actualitzar les meves dades:
Dades d'accés:

*

@ pNI © NIE © Passaport © Un altre

e —
Numero identificador: (aquesta dada sera el seu usuari d'acceés) |_ | *

Dades personals:

MNom: %Pere [*

Fotografia:

No s'ha seleccionat cap fitxer.

_—
primer cognom: |

Data de naixement: | 21/02/1993 |

Edat: 22 anys
recor: |
voor: [~

Caorreu electronic: i_@gmall.com

Sexe: | Home : *

ATENCIO: En el cas de voler realitzar pagament fraccionat a 'automatricula, haureu d’'omplir
les dades bancaries amb I'IBAN, SWIFT/BIC i omplir el d’alta de dades bancaries:

Sollicitud d'alta_ o modificacié de dades bancaries. També haureu d’omplir el document i

presentar-lo a Secretaria Academica sempre que vulgueu modificar aquestes dades.



https://www.institutdelteatre.cat/ca/pl268/serveisitramits/tramits/id4/ollicitud-d-alta-o-modificacio-de-dades-bancaries.htm

Diputacid

Institut dal Teatra
Barcelona

@
o

3.2 Preinscripcions J

Preinscripcions

En aquest apartat tindreu disponible tota la informacio relacionada amb les proves: consulta de

les proves realitzades, notes, consulta de rebuts, data d’inscripcio, etc.

Inscripcions de Prova, Alumne

Curs escolar: 2015 / 2016

Pla d'estudis: Estudis Superiors de Dansa

Nombre de preinscripcié: 28

Data de la preinscripcio: 06/07/2015 15:59

Estat de la preinscripcié: CONFIRMADA (QUEDEN DPERACIONS PENDENTS)
Pagaments: Consultar pagaments

Llistats: Resguard de preinscripcio / Sol-licitud d'inscripcid

Qiiestionaris Veure respostes dels questionaris

Especialitat Coreografia i Interpretacié de la Dansa
Ci Estat d 7 & Coi tori
i Especialitats Credits | 5 2 © Grup Professors Eroadacces Situacions m.ml:;a_ R
escolar I'assignatura (7] consumides
Coreografia i i :
Eero e doia Acceso Coreografia y Ros Vilanova, @ 8.000 o
v técnicas de interpretacion  Agusti (Notable)
Dansa
Total
A 0,00
crédits

=
3.3 Alumne &a¥

Alumne

En aquest servei podreu consultar el vostre expedient, els crédits matriculats, nombre de

crédits superats junt amb les notes de les assignatures, classificades per any académic.

Matricules de I'expedient
Curs escolar: 2013 / 2014
Pla d'estudis: Estudis Superiors d " Art Dramatic
Especialidad Interpretacic
Opcion Textual
Curso i

Asignatura Diccid 1, Técniques d'interpretacié Text/Musical 1, Interpretacio 1, Llenguatge musical 1

Asignaturas Crédits Estat de I'assignatura Grup Horari Nota

¥ Diccid 1 4,00 - Sense grup - Nota final : 8,5 (Aprovat)
¥ Técniques d'interpretacié Text/Musical 1 | 5,00 - Sense grup - Mota final : 5 (Aprovat)
& Interpretacio 1 12,00 - Sense grup -

¥ Lienguatge musical 1 3,00 - Sense grup - MNota final : 7,5 (Notable)
Total crédits 25,00

Curs escolar: 2012 / 2013
Pla d'estudis: Estudis Superiors d " Art Dramatic

Especialidad Interpretacic
Opcién Textual
Curso 190

Asignatura Cant 1, Veu 1, Practica actoral 1, Practica comuna 1, Literatura i teoria dramatica 1, Moviment 1, Introduccio a les teories de I'espectacle

Asignaturas Crédits Estat de I'assignatura Grup Horari Nota
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3.4 Matricules i

Matricules

En aquest servei podreu consultar les matricules que heu anat realitzant al llarg dels anys, per

curs académic.

L
q Formi expedient: 253

Matricules de I'expedient

Curs escolar: 2013 / 2014 .

Pla d'estudis: Estudis Superiors d’Art Dramatic

Nombre de matricula: 28

Data de la matricula: 21/05/2015 08:12

Estat de la matricula: ConFIRMADA

Pagaments: Gratuita Consultar pagaments

Llistats: Resguard de matricula | Certificat Q | Certificat amb situacions 9 | Butlleti d'Avaluacié | Butlleti de Qualificacions

Certificats de Beca: Certificat de beca (Doc) (En blanco) | - Modelo 1 - | - Modelo 1 -(Enblanc) | -Modelo 2 - | - Modelo 2 - (En blanc) | Certificat de
beca (En blanc)

Especialidad Interpretacio
Opcién Textual
Curso 10

Asignatura Diccié 1, Teécniques d'interpretacio Text/Musical 1, Interpretacid 1, Llenguatge musical 1

s Asignaturas Credits [;stat_de Grup Professors Nota 0 Situacions Convocaitbries
escolar I'assignatura consumides
- - Sense 6.5
1e Diccié 1 4,00 arup - (Aprovat) v -
Técnigues d'interpretacia - Sense 540
22 Text/Musical 1 5,00 grup - {Aprovat) w 2
10 Interpretacié 1 12,00 Saais 1
arup -
10 Llenguatge musical 1 3,00 -gfiuepn?e (YI\..IsotabIe) ('] 1
Total
crédits HE
N
3.5 Canviar contrasenya £
Canvlar contrasenya
En aquest servei podeu modificar la vostra contrasenya en qualsevol moment.
D_ t 2 Castella Catala _ Desconnecta
dxhalitallle Institut del Teatre
Barcelona

Estudis Superiors d " Art Dramatic

Modificar la contrasenya:

— Tw
Actual contrasenya: |

Nova contrasenya: | | * Generar automaticament
Confirmacié de contrasenya: *
Actualitzar



Diputacié Institut dal Teatra
Barcelona

El canvi d’aquesta contrasenya només afecta el programa IT Portal (Codex); tingueu en compte
que aquest accés és diferent de la resta de serveis informatics que oferim, com poden ser
'accés als ordinadors de les aules d’informatica, el correu electronic, la wifi o el Campus IT,

entre d'altres.

i,

| -

Documents del centre  Enquestes d'alumne

3.6 Altres serveis

Hi ha dos serveis més disponibles. D’'una banda, es tracta de “Documents del centre”, espai
on es va afegint informacioé rellevant de cara a I'alumnat (aquest mateix manual, periodes de
matricula, avisos generals, etc.); i daltra banda, tenim les “Enquestes d’alumne”, que

s'activara i podreu respondre en el moment que correspongui.
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4. Automatricula

4.1 Accés

Quan el periode de matricula estigui obert, trobareu un enllag a la part superior de la pantalla

principal de serveis:

Procesos de admisién abiertos

v Malisuls sk o e g wiag aulemil sgdion

- @ " g @

Mis dabos Preinscripciones Alupming Matric

Un cop feu clic a I'enllag, us trobareu amb la pantalla segiient:

Matricula alumnes de primer admesos

Becordeu que sbans dinicar quabevnl proces de matriouls Cal reass

B Cad 3 @SHland 8 ke dsdes Bandanies e . Sl =l & dil . AN a A S AaSen Deafel i

La matrkuls comanes of dillung, & J jullsd J 2005 10000 0 ruslers o dlese

Llegiu detingudament les instruccions que us pugueu trobar i tot seguit premeu el boto “He llegit
les instruccions de la matriculacié. Realitzar una nova matricula”. Aquest boté només

apareixera mentre el periode d’automatricula estigui obert, informacié destacada en el requadre

en groc.

4.2 Seleccio dels estudis

En la pantalla seglient haureu de seleccionar (fent clic al titol) els estudis dels quals heu

realitzat les proves d’accés (els alumnes de primer curs). Haurieu de tenir una unica opcié.

Matricular al usuaric

El procese de mabrculaoen soeTmONGdD NS SN PreNSTIIeON presa. Proea, Aumng bene FInas prenscrpaonas

adliradas o cstc preoesy do afersde, 2000t

das por of alumns Prova, Ahevee

Nuamery de Iu- 4 y



Alumne Prova: Matricula alumnes de primer admesos
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Pels alumnes de segon a quart curs, haureu de seleccionar I'expedient de I'especialitat que

estigueu cursant (només hauria d’apareixer-ne un)

Expedients de: S

Seleccion axpadient: | Expadients: 171 Especalbdad: Interpretacc 3

Continuar

4.3 Seleccio de les assignatures

Tot seguit us apareixera el llistat d’assignatures a matricular. En el cas dels alumnes de primer
curs, apareixen totes les assignatures seleccionades i sense opcié a desmarcar-ne cap perqué

s’han de matricular de tots els crédits de primer curs, que sén 60.

Pel que fa a la resta d’alumnes, haureu d’anar seleccionant I'especialitat, itinerari (opcio), curs

fins que apareixen les assignatures on haureu d’escollir les que vulgueu matricular.

[ T S S R

Ex matriuls 8 >
oy walibas
Estudis Superiors de Dansa @
Especlalitat
Coreagraha | Interpret a8 de s Dands
Curs
(|| kg ator
Asssgnatsra
Historia de la dansa  Obbgator
Técnbgues dé dansa [ (Obigaten
Fomamesnte dol mow lnsant | 0BG
Amabimmla desoripliea (Obligaton
Finlobegla [ Obhgaton
Campashcld T [Oblaaton
Pribi pgrilad b 1 (0000
Imiprosiesch T (Ohkgator
Prhctica del reperiosl 1 OBbaatar
A mlinire coresgralios | musical (o

Practica ritmmica | Benguatges sonors | gk

Talbsr 1 {Ohikgator

Conbruar -

Alumnes de Primer curs
Corineer

Alumnes de Segon a Quart curs

Un cop seleccionades les assignatures a matricular, prémer el boté “Continuar”

10
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4.4 Descomptes i forma de pagament

Si sou beneficiaris d’algun dels descomptes aplicables, aqui I'haureu de seleccionar. Si no ho
feu, no es podra aplicar el descompte un cop confirmada la matricula. En cas de seleccionar

algun descompte, haureu de lliurar la documentacié acreditativa corresponent a Secretaria
Académica.

El descompte per matricula d’honor en assignatures anteriors s’aplicara automaticament.
A la part inferior de la pantalla podreu seleccionar el metode de pagament:
- Pagament fraccionat en tres terminis. En cas de seleccionar aquesta opcié haureu
d’haver omplert préviament les dades bancaries en “Les meves dades”

- Pagament unic que es realitzara per rebut bancari mitjancant codi de barres

Les taxes i despeses de gestié obligatories ja surten marcades per defecte i no es poden
desseleccionar.

Alumne Prova: Matricula alumnes de primer admesos

Seleccioni I''mpert adequat i com realitzara el pagament.

Import

¥ Asseguranga escolar: 1,12 €
4| Asseguranca privada: 17,00 €
¢ Gestié matricula i d'expedient: 67,83 €
¢/ Import ECTS 2015: 31,63 € (segona matricula: 47,45 €) (tercera matricula: 56,93 €)
Familia nombrosa general 7 br:
Familia nombrosa especial Reducce
Familia moneparental general/especial 7« 0
Persones amb grau de discapacitat a partir del 33% r=
Victimes d'actes terroristes re

Victimes de vicléncia de génere 7«
Pagaments *
Pagament en tres terminis
1r Termini {(60%) (60,00 % de I'import): del 01/07/2015 a el 22/07/2015

20 Termini 20% (20,00 % de l'import): del 01/01/2016 a el 31/01/2016
2r Termini 20% (20,00 % de I'import): del 01/03/2016 a el 20/03/2016

pagament (inic

inic (100,00 % de 'import): del 08/07/2015 a el 22/07/2015

Continuar

11
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4.5 Resum de matricula

En aquest pas trobareu un resum de la matricula per validar les assignatures i nombre de
credits seleccionats. En cas que tot sigui correcte, és el moment de confirmar la matricula. Si

voleu canviar alguna cosa, podeu tornar enrere per modificar el que calgui.

Estudis Superiors de Dansa
Confirmacid de la matricula: Matricula alumnes de primer admesos

Eemagi g dedes de la matnouls sbang & sfectusr o pagament. Pof mosfow e dader torment 8 pE Eenor
Informacié de la matnoula

Morn de Malumne

Prava, Muffife

Assignatures

Azsignalures Credits.
Corengraha | Interprstacio @ la Denga o ler . ishoria de by denas 620
Careografia i Inerpretaced 3¢ la Dada — 1e7 — Tidnkguees de danka 1 .00
Carsografia | Imterpreescis e @ Denna - ler - Fomsmswnis del mows—et 200
Corepgrafia | Inerpretacd de 3 Danga — 1o — Analews Sescriphivg 300
Carsografia i imerpretecid da la Densa — leor — Fisiologis 550
Carengrans | [mierpnstscis &8 8 Dangs 1=  owvaparaiarss [ 620
Careogralia i Inerpretacid 3¢ la Danda — 1e7 — Inderpeclacks | &0
Carsografis | Imisrpretscis e o Denea - ler - Inprowvssscis [ =00
Coreografia | IMerpretacd de 3 Dansa — 1o — Prbciica del reperton | 3,00
Carsografia | Interprefecd da la Cenza — lor — Coltmre cormografics @ sl 250
Corengrafis | Interprstacis 2 5 Denes - L - Prbctics mitmics | lhengusbpes sonse | .00
Careografia i Imerpretacid & la Danda — 1o — Taller 1 &0
Total oredits [TeR]]
Import: 1.965,63 €

+ Gavho msinculs | d sspedhent: 87 83 @

= Impert ECTS 2015: 3163 € (segons malriculs: 47,45 €) (heoes satkoeke 5653 €

Paganents

pagaTmEnt U
# unc | 100,00% delmpeart) - O de C8:05 2015 Fm a 2007 2015

—
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4.6 Confirmar pagaments

Un cop confirmada la matricula, heu de confirmar la forma de pagament del primer termini, per
generar el rebut amb codi de barres. Feu clic a I'enllag remarcat i accedireu a la pantalla que

veieu a la part inferior.

Estudis Superiors de Dansa

Fagaments

Matricula alumnas primers admitidos
1 Mas trobagas, moatrant fofes,

Descripeld Termind Impart pogament develuchi pagament
1r Termni (A0%) ( &0,00 ——
% de l'import); del 1.206,51 o
010772015 & &l £ P
07 2008
3r Termini 20% ( 20,00 % 5 El pariode de
de limpart): dal IIQEEE oo
01/03/2016 a sl - pe— L
anfaad20ne eomengat
20 Tarmin 20% { 20,00 B El periode de
de limpart): del 004 & of TEST pagament
0170172006 & nl v o ericara no ha
arfnr/anne COMma NCAE

3 fies trobages, mostrant fotes,

Comprowi boles les formes da pagament,

Com que només hi ha una opcié de pagament possible, només heu de confirmar fent clic al
botd per generar el rebut bancari. En aquesta pantalla apareix I'import a pagar en aquest rebut i

la data limit de pagament.

D_ t .. Castella Catala n:-::urlrlmrhlrE
IPUtacio | . titut del Teatre
@ Barcelona

Estudis Superiors de Dansa

Matricula alumnos primerc ad mitidos
Confimacid de |a forma da pagament

Parveia i dades Ol paganert sbers Feletuar-ho, Pot modticar les dades Lornant o pas alencr

Dades del pagament que esTA realitzant:

Alumuela "oz, Almee

Termini: 1r Terors (E0%)

Import del pagament a confirmar

1.206,51 4

F ornia de pagament ssbeccionada
Cumik e

ol s gnrr L i 2 pagarrnl, oDNd on relel D # QL Tl OF DO e v e O Calahmnya Gala
sond b " DOSOTSDOLT D wieciudr & [agament

e —
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Tot seguit, tornareu a la pantalla anterior, perd apareix un nou enlla¢g que haureu d’'obrir per

imprimir el rebut bancari (que apareixera en format PDF) que haureu de portar al banc.

Diputacié
Barcelona

O

Estudis Superiors de Dansa

Pagaments
Mat-icila slumnos primers admitidos
DieEsiripuii  Termin [lmmigisrt
Ir Tarmir g i i
%y i |y oeis | LY
DE/OTII00S & s
Ff0F s
I Terwany 20r'% | 2000 %
de st dal Tgme
01/02/ 2018 & & i
e RS R
28 Twiinein £20% 1 200
de lesnrt s sl 058 §

91/01 /3016
Anfane

} ey drol sk

Cunmproy Loles hes fomes de pe

g L

Institut del Teatre
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Caslella Calals Cres e wnmeciar E

Formia de  [orma de
panament  devakir s
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A e Al

Ll pwrods Je
“anarent
Encarane 4
nmanGas

2 file 0 oenoakRescosnd 3 20w nagaronr P tharcar ool

A Buckiaks .;‘_"H\!.n.iuu..i.u LR RS FTS FREt e TS
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