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1. Accedir al Google Play o Apple Store del dispositiu

2. Cercar l'aplicacié Outlook i instal-lar-la

=

< outlook Q

Acerca de estos resultados ()

Microsoft Outlook
q Microsoft Corporation
Contiene anuncios

Compras en la aplicacidn
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3. Un cop instal-lada, obrir I'aplicacio instal-lada. Fer clic a “Agregar cuenta”
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Bienvenido a Outlook

Relina todos sus correos electronicos,
contactos, archivos y calendarios

AGREGAR CUENTA

CREAR UNA CUENTA NUEVA
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4. Introduir la vostra adreca de correu electronic corporativa i fer clic a “Continuar”

15:36 (iR R P 1]

< Agregar cuenta O]

”~
' o ¥
Escriba su gireccion de correo electidnico

(@institutdelteatre.cat
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5. Sidetecta que el compte que és de Google (vegeu imatge seguent), fer clic a la part
inferior de la pantalla on indica “4NO ES DE GOOGLE?".

IMPORTANT: Si no realitzeu aquest pas, el compte no es configurara correctament.
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X @ accounts googlecom ®
G Iniciar sesién con Google
Elige una cuenta de

institutdelteatre.cat

para ir a Microsoft apps & services

Laura Queralt Calafat
queraltci@institutdelteatre cat

(@ Usarotra cuenta

Para continuar, Google compartira tu nombre, tu direceién
de correo electrénico, U preferencia de idioma y tu foto de
perfil con Microsoft apps & services. Antes de usar esta
aplicaclén, puedes leer la politica de privacidad y los
términos del servicio de Microsoft apps & services.

¢NO ES DE GOOGLE?
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6. Seleccionar I'opcié “Cambiar el proveedor de la cuenta” i a la segiient pantalla “Office
365" com a tipus de compte
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< Elija el tipo de cuenta

Microsoft

J & a,

Office 365 Outlook Exchange

Otro

y! ) G

Yahoo iCloud Google

Avanzado

& &

IMAP POP3

I Cambiar el proveedor de la cuenta I

Contactar con el soporte

Recopilar diagnésticos iNecesitas ayuda?
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7. Finalment, introduir la contrasenya del compte corporatiu i ja podreu accedir a la vostra

bustia

15:37 [olaP R )|

del Teatre

queraltcl@institutdelteatre.cat
Escribir contraseina

[Contrasefia

He olvidado mi contrasefia

Iniciar sesién con otra cuenta
Iniciar sesion

Benvinguts a l'Institut del Teatre

Per accedir a una bustia compartida des del dispositiu seguir els passos mostrats a

continuacio:

1. Dins l'aplicacié d’Outlook ja configurada amb el compte personal corporatiu, fer clic a la

icona del perfil que es troba a la part superior esquerra de la pantalla

2. Al menu que apareix, fer clic a la icona d’'un sobre amb un +

Jo

304N

Office 365

queraltcl@institutdelteatre.cat

Carpetas 74

Q Bandeja de entrada

?) Borradores

ﬁ Archivo

3. Fer clic sobre I'opcié “Agregar buzén compartido” i introduir 'adrega de la bustia a la

qual es vol accedir

—

&4

Agregar una cuenta
Qutlook, Exchange, Gmail, iCloud...

I Qo
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Agregar un buzén compartido
Buzones de correo compartidos y delegados

+

Crear una cuenta nueva
Correo electronico y calendario gratuitos
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4. Un cop realitzats aquests passos, ja tindreu la bustia compartida afegida al dispositiu.

Podreu anar canviant de bustia seleccionant cadascuna de les icones de perfil.

Office 365

queraltcl@institutdelteatre.cat

Carpetas

D Bandeja de entrada
? Borradores

E' Archivo

> Enviado
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